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землепользования и застройки инспекции государственного строительного
надзора Калужской области

I. Обшие положенtrя

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы

6. fuя замещения долr(ности ведущего специалиста отдела надзора за

соблюдением правил землепользоваlrия и застройки ус,l,аllавливаю,гся следуюшие

квалификационные требованиJl.

l. .Щолжность государственtIой гражданской службы (да,,lее

гр{Dкданскiц служба) ведущий специ.ulист отдела надзора за соб;lюдением правил
землепользования и застройки инспекции государственного строительного надзора
Ка.itужской области (да.пее - ведущий специалист отдела надзора за соблюдением
правил землепользования и застройки, Отдел, инспекция) относится к ведущей

группе должностей гражданской службы категории (специаJ,Iисты).

Регистрационный номер (код) до;Iжности - 40-02-]-3-047.
2. Область профессиона,,tьной служебной деятельности государственного

грФкданского служащего (далее - гражданский служащий): Регулирование

жилищно-коммунаJlьного хозяйства и строительства.
3. Вил профессиональный служебной деятельности ведущего специаJIиста

отдела: Реryлирование в области долевого строительства }rllогоквартирных домов,
иных объеюов недвижимости и деятельности жи,llишно-строитеJьных

кооперативов (П, 17.6.).
4. Назначение на должность и освобождение от должности ведущего

специrUIиста отдела надзора за соблюдением правил землепользования и застройки

осуществляется начilльником инспекции государствеIlного строительного надзора

Калужской области либо лицоIu, исполIIяющи}t обязанllости начfulыIика инспекции

государственного строительного надзора Калужской области.

5. Гражланский служаций, замещающий должность ведущего специалиста

отдела надзора за соблюдением правил землепользованиJl и застройки,

непосредственно, подчиняется начrrльнику отдела надзора за соблюдением правил

землепользования и застройки инспекции.
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б.l. Квалификационные требования к уровню профессионального
образования - обязательно наличие высшего образования, требования к
направлениям подготовки не предъявляются,

6.2. Квалификационные требования к стажу гражданской службы или стажу

работы по специаJIьности, направлению подготовки, которые необходимы д;rя
замещения должности - без предъявления требований к стажу.

6.3. На.пичие базовых знаний:
6.3.1. знание государственного языка Российской Федерации (русского

языка);
6.3.2. знание Констиryции Российской Федерации;
6.3.3. знание законодательства о государственной граяtданской службе и

законодательства о противодействии коррупции:
6.3.4. знание основ делопроизводства и документооборота;
6.3.5. знания и умениJl в области информационно-коммуникационных

технологий.

6.4. Наличие профессиона"T ьных знаний:
6.4.1 . В сфере законодательства Российской Федераtlии:
6.4. l . 1 . Федера,rьный закон о,г 26 октября 2002 г. Nb l27-ФЗ (О

несостоятельности (банкротстве)> ;

6.4.1.5. Федеральный закон от 30 лекабря 2004 г. Ns 2l4-ФЗ <Об участии в

долевом строительстве многоквартирных домов и иных объекгов недвижимости и

о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации>;

6.4.1.6. Федеральный закон от б декабря 20l l г. Ns 402-ФЗ <О бухга,rтерскоьt

учете);
6.1.1.7. ФедеРа.lIьныЙ закон от 13 июля 2015 г. N9 225-ФЗ (О содействии

рzввитию и повышению эффекгивности управлениJI в жилищной сфере и о

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации>;

6.4. 1.8. Федеральный закон о,г l3 июля 20 l 5 г. Ng 2 l8_Фз (о
государственной регистрации недвижимости)> ;

6.4.1.8. Фелера.,тьный закоЕ от 29 июля 201''l г. м 2l8-ФЗ <О публично-

правовой компаниИ по защите прав Фаждан - участников долевого строительства

np, *raaо"rо"rельности (банкротстве) застройщиков и о внесении измеttений в

отдельные законодательные акгы Российской Фелерачии>:

6.4.1.9. Приказ Минстроя России от l2.10.20l8 JФ 656/пр <Об утверждении

формы и порядка предоставления застройщиками в концолирующий орган

отчетности об осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных
средств участников долевого строительства для строительства (созлания)

многоквартирных домов и (или) иных объеrгов недвижи]!rости, в ToNt числе об

исполнении примерных графиков реализации проектов строительства и своих

обязательств по договорам, сводной накопительной ведомости проекта

строительства) (вместе с uПор"д*о" предоставлениJI застройциком отчетности об

осуществлении деятельности, связанной с привлечением денежных средств

участников долевого строительства для строительства (создания) многоквартирных

доrоu , (или) иных объектов недвижиNtос,ги, в ,гом числе об исполнении

примерных графиков реtlлизации проектов с,lроительства и своих обязательств по

накоttительной
сти субъекта

ведомости проекта строи,геJIьства в орган
Российской Федерации, осуществляющий

договорам, сводной
исполнительной вла



)

государственный контроль (налзор) в области долевого строительства
многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости>);

б,4.1.10. постановление Правительства Российской Федерации от 26 лекабря
2018 г. J\Ъ 1683 (О нормативах финансовой устойчивости деятельности
застройщика>;

6.4.1.1l. приказ Министерства сlроительства и жилищно-коммунального
хозяйства Российской Федерачии от 20 лекабря 2006 г. Ns 996/пр <Об утверждении
формы проеюной декларации>.

6.4.2. Иных нормативных правовых аюов применительно к исполнению

должностных обязанностей; правовых основ прохождениJl государственной
гражданской службы, основ управления, организации труда и делопроизводства;

форм и методов работы со средствами массовой информачии, обращениями
граждан; Кодекса этики и служебного поведения государственIIых гражданских

служащих Калужской области; правил и норм охраны труда. техники безопасности

и противопожарной защиты; служебного распорядка инспекции государствеIIного

строительногО надзора КалужскоЙ области; порядка работы со служебной

информачией; инструкции по делопроизводству; аппаратного и программного
обеспечения; возможностей и особенностей применения совреNrенных

информационно-коммуникационных r,ехttологий в государствеIlных органах,

включм использование возмоlttностей Nlе}кве.ILо]!rствснного документооборота;
общих вопросов в области обеспечения информачионной безопасности; основных

положений законодательства о персональных данных, общих принципов

функционирования системы элекtронного документооборота, должностного

регламента.
ведуций специаJIист отдела надзора за соблюдениепл правил

землепользования и застройки должен знать иные нормативl{ые правовые акты и

служебные документы, реryлирующие вопросы, связанные с областью и видом его

профессиональноЙ служебноЙ деятельности.

б.4.3. Иные профессиональные знания:

6,4,3.1. порялок осуществления государственlIого коIr,гроля (налзора) в

области долевого строительства;
6.4.3.2. понятие, цели, задачи, порядок внесениJl информачии в единую

информационную систему жилищного сlроительства;
6.4.з.з. нaвначение, задачи и способы осуществления надзорных

мероприятий;' -6.4.з.4. 
порядок организации проверок, оформление результатов

конц)ольных мероприятий;
б.4.3.5. порядок подготовки материалов по делам об административных

правонарушениях и рассмотрения административных дел;- 
6.4.з.6. порядок привлечения лиц к административной ответственности за

нарушен}rя требований законодательства о долевом строительстве;

6.5. Наличие функциона.lIьных знаний, а именно:

6,5.1, принчипы. методы, технологии и механизмы осушествления контроля

(надзора);
6.5.2. виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
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6.5.3. инстиryт предварительной проверки яtа.,lобы и иной информации,
поступившей в контрольный орган;

6.5.4. проuелура организации проверки: порядок. этапы инструменты
проведения;

6.5.5. организациJl при проведении проверочных процедур;
6.5.6. меры, принимаемые по результатам проверок;
6.5,7. основания проведения и особенности внеплановой проверки.

6.7. Наrrичие профессионаJIьных умений:
6.7.1. работа со справочными правовыNlи систеNlа]\rи кКонсультант Плюс>,

<Гарант> на профессионttльном уровне;
6.7,2. организация и осуществление в рамках полномочий отдела работы с

материалами, размещаемыми на официальном портаJIе органов власти Калужской
области;

6.'7.З. работа в иrrформачионной системе автоматизированного

документооборота САДКО 3.0;
6.'7 .4. систематизация и ана!,Iиз информачии, подготовка деловой

корреспонденции, выработка предложений по результатам анt}лиза;

6.7.5. работа в единой информационной системе жилищного строительства;
6.7.6. работа в ФГИС <Единый реестр проверок>;
6.7 .7 . работа в информационной системе <I Iолтава> Капужской области.

6.8. Наличие функциона,rьных умений, а именно:
6.8. 1. проведение соответствующих контрольно-надзорных мероприятий;
6.8,2. оформление результатов контрольно-надзорной деятельности и

применение мер административного воздействия;
6.8.3. подготовка и рассмотрение ма,гериалов леЛ об административных

правонарушениJlх.
6.8.4. выявление нарушений требований законодательства о долевом

СТРОI/rГеЛЬСТВе.

III. .Щолжностные обязанности, права и ответственность

7. основные права и обязанности ведущего специалиста отдела надзора за

соблюдением правил землепользования и застройки, а таюке запреты, ограничения

и требования к слуяtебному поведению граr(данского служащего, связанные с

гражданской службой, установлеIIы в отIlошении IIего и прелусмотрены статьями

6.6. Ншrичие базовых умений:
6.6.1. умение мыслить системно (стратегически);
6.6.2. умение планировать, рацион:lльно использовать служебное время и

достигать результата;
6.6.3. коммуникативньlе умениJI;
6.6.4. умение управлять изNlенениями;
6.6.5. умение в области информационно-коммуникационных технологий;
6.6.6. необходимые профессиона,,lьные и личностные качества

(компетенция).



14-18 Федерального закона от 2'l июля 2004 года j\Ъ 79-ФЗ <О государственной
гра)кданской службе Российской Федерации>.

7.1. В целях реализации задач и функчий, возложенных на отдел надзора за
соблюдением правил зеNrлепользования и ведущий специалист Отдела обязан:

7.1.1. анализировать практику применения действующего зако}rодательства
по вопросам компетенции отдела надзора за соблюдением правил
землепользования и застройки;

7.1.2. осуществлять своевременное и полное рассмотрение обраlцений
граждан и юридических лиц. подготовки ответов IIа указанные обращения в

установленные сроки;
'l .|.З. осуществлять в пределах компетенции Отдела ведение

делопроизводства;
'7,|,4, осуществлять в установленном порядке внутренний контроль

соответствия деятельности отдела по исполнению функций и полномочий
требованиям норNlативных правовых aKroB РоссиЙскоЙ Федерации, нормативных
правовых акгов Калужской области, иных документов, регла}tентирующих
деятельность инспекции, а также принятых управленческих решений в пределах
компетенции Отдела;

7,1.5. осуществлять взаимодействие в пределах компетенции Отдела с

органами исполнительной власти субъекта Российской Фелераttии, оргаIiами
местного самоупра влеI lия:

'7.1.6. осуществлять ведение нормативно-справочной информации,
относящейся к функциям Отдела;

7.1.7. осуществлять контроль и надзор в области долевого строительства
многоквартиРных домоВ и инь]х объектов недвижимости на территории Ка,,tухtской

областИ с цельЮ предупрепцеНия, а таюке выявления и пресечеIIия нарупtеttий

закоЕодательства в области долевого строительства многоквартирных доNlов и
(или) иных объектов недвижимости;

7.1.8. осуществлять региона,тьный государственный контроль (налзор) за

деятельностью жилищно-строительного кооператива, связанной с привлечениеNl

средств членов кооператива для с,tроительсIва многоквар1ирlIого лоNlа.

соблюдениеМ жилищно-с.tрОительныМ кооперативом обязательных требований,

установленных частью 3 статьи l10 Жилипlного кодекса, за исключеIIиеNI

последующего содержаниJI многоквартирного дома, и статьей l23.1 жилищного
кодекса;

,7 
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инспекции;
7.1.10.

осуществлять в пределах компетенции отдела наполняеNrость сайта

осуществлять в соответствии с законодательствоN{ Российской

Федерации и нормативными правовыми актами Ка,rужской области работы по

комIUIеюованию, хранению, учету и использованию документов, образовавшихся в

ходе деятельности отдела;

7.1.1 l. осуществлять иные функчии в предслах компеlенции Отлела,

7.2. В целях реализации задач и функций, возлоrl(енных на отдел надзора за

соблюдением правил землепользования и застройки ведущий специалист отдела

пмеет право на:

5
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7.2.1. обеспечение надлежащими организационно-техническими условиями,
необходимыми для исполнения должностных обязанностей;

7.2.2. ознакомление с должностным регламентом и иными документами,
определяющими его права и обязанности по замещаемой должности
государственной граlкданской службы, критериями оценки эффективности
исполнения дол)i(ностных обязанностей, показателяNIи резу,,IьтативIIости
профессиональной служебной деятельности и условиями должностного роста;

7.2,3. получение в установленном порядке информации , 
"ur.p.-o",необходимых для исполнения должностных обязанностей. а такяtе на внесение

предложений по совершенс,гвованию деятелыIости инспекцииl
7,2.4, взаимодействие в установленном порядке в связи с исполнениеNI

должностных обязанностей с государственными органами, органами местного
самоуправления, общественными объединениями и иными организациями;

7.2.5. rлринятие участия в установленном порядке в совещаниях и сеN{инарах
по вопросам, входящиN{ в компетенцию Отдела.

8. Ведущий специrlлист отдела осущесl.вляе,t иные права и исполняе.г иIIые
обязанности, предусмотренные законодательствоNI Российской Федерации,
Положением об инспекции государственного сlроительного надзора Кмужской
области, }твержденным Постановлением Правительства Калулtской области от
26.09.200з Nэ 258 (рел. от 02.03.2020 N9 l39). приказами иIIспекции.

9. Ведущий специаJ,lист отдела надзора за соблюдениелt Itравил
землепользования и застройки за неисполнение или ненадлежащее испоJlttение
должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым ведущий специалист отдела надзора за
соблюдением правил землепользования и застройки вправе или обязан

самостоятельно принимать управленческие и иные решепия.

10. При исполнении слуrкебных обязанностей велущий специzlлист отдела
надзора за соблюдениелt правил зеtltJепол Ьзова Ния и застройки обязан
самостоятельно принимать решения по вопросаNr:

10.1. организации работы по закрепленным за ним направлениям
деятельности по реализации задач и функчий, возложенных на отдел;

10,2. иным вопросам.

V. Перечень вопросов, по которым ведущий специалист отдела надзора за
соблюдением правил землепользованпя и застройки вправе или обязан

участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или)
проектов управленческих и иных решений.

1 1. В.дущий специtl,,Iист отдела IIадзора за соб;tюдеtrием
землепользованиJI и застройки в соответствии со своей комrrетенцией
участвовать при подготовке (обсуждении) следующих проектов:

1 1 .1 . нормативных правовых актов в пределах своей компетенции;

прави.II

обязаrl
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1 1.2. иных
инспекции.

нормативных правовых актов по поручению руководства

VI. Сроки ц процедуры подготовки, рассмотрения проектов
управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений.

YII. Порядок слуяtебного взаимодействия,

VIII. Показатели эффективности и результативности
п ро ф есси о нал ь н оЙ служебноЙ деятельности.

|4, Эффективность и результативность профессиональной служебной

деятельности ведущего специа,тиста отдела надзора за соблюдением правил

землепользования и застройки оценивается по следующим показателям:
14.1. правильность применения нормативных правовых актов при

осуществлении контрольно-надзорной деятельности и приNlенению мер

административного воздействия;
14.2. правильность и своевременность оформления результатов контрольных

мероприятий в соответствии с требованиями нормативных документов;
14.3. своевременное и качественное составление справок, отчетов,

аналитической и иной оперативной инфорпrачии по результа,гаIr контроJьных

мероприятий;

12. В соответствии со своими должностными обязанностями ведущий
специалист отдела надзора за соблюдением правил землепользования и застройки
согласовывает, принимает решениll (в том числе подготавливает, рассматривает
проекты управленческих и иных решений) в сроки, установленные
законодательными и иными нормативныNlи lIравовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Капужской области и приказами
инспекции.

13. Взаимодействие ведущего специалиста оlдеjlа llадзора за соблюдениеп,t
правил землепользования и застройки с гражданскиNrи служащиN{и иIIспекции,
государственными служащими иных органов государственной власти и местного
самоуправления, а также с другими гражданами и организациями строится в

рамках деловых отношений на осIIове общих IIринципов служебного поведения
государственных служащих, утвержленных Указом Президента Российской
Федерации от 12 августа 2002 г. ЛЪ 885 (Об у,lвср)ltдеtlии общих ttринципов
служебного поведения государственных служащих> (Собрание законодательства
Российской Федерации,2002, N9 33, ст.3196;2009, N9 29, ст. 3658), и требований к
служебному поведению гражданского служащего, установленных статьей 18

Федера.llьного закона от 2'l июля 2004 г. Ns 79-ФЗ (О государственной гражданской
службе Российской Федерации> (Собрание законола,[е.цьства Российlской
Федерации, 2004, ЛЪ 31, ст. 3215; 2013, ЛЪ 43, ст. 5454), а также в соответствии с

иными нормативными правовыми акгами Российской Федерации, нормативIlыltlи
правовыми актами Калужской области и прикiвами инспекции.
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l4.4. своевременная и качественнаJI подготовка предписаний и иных
документов, связанных с реа,тизацией материапов контро,rIьных мероприятий;

14.5. осуществление контроля за IIоступлением в установ.jIен}lые сроки
информации о выполнении обязательных к рассмотрению предписаний, за
своевременным и полным усц)анением выявленных нарушений, а также
возмещением ущерба;

14.6. отсутствие нарушений законодательных и иных нормативных правовых
акгов РоссийскоЙ Федерации, нормативных правоl]ых актов Ка.пу;кской об,rасти,
прикtвов инспекции;

l4.7. отсутствие отмененных судами предписаний, вынесенных по
результатам контрольных мероприятий;

l4.8. обеспечение качества внутреннего контроля;
14.9. исполнение иных обязанностей в соо,l,ве,tствии с доJIжIIостным

регламентом;
l4.10. своевременное размещение сведений о проведенных отделом

коЕцольных мероприятиlIх, реализации их результатов и об осуществлении
производства по делам об административных правонарушениях в единой
информационной системе жилищного строительства и на портале органов власти
Ка,rужской области, а таюке информачии за неисполнение предписаний в ФГИС
кЕдиный реестр проверок);

14.11. своевременное и качественное выполнение заданий и поручений
начальника отдела;

14.12. соблюдение служебного распорядка инспекции.
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лист
ознакомления с должностным регламентом

ведущего специirлиста отдела надзора за соблюдением правил землепользования и
застроЙки инспекции государственного строительного надзора Ка,lуяtскоЙ области
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